Hrvatska komora arhitekata

PRAVILNIK O UPISIMA
U IMENIKE, UPISNIKE | EVIDENCIJE
HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA



Na temelju ¢lanka 20. stavaka 1 i 2. Zakona o komori arhitekata i komorama inzenjera u graditeljstvu
i prostornom uredenju (,Narodne novine* 78/15., 114/18. i 110/19.) i ¢lanka 38. stavak 1. Statuta
Hrvatske komore arhitekata (,Narodne novine“ broj 15/2021), Upravni odbor Hrvatske komore
arhitekata uz prethodnu suglasnost Ministarstva prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne
imovine Klasa: 011-01/21-01/54 Urbroj: 531-01-21-3 od 30. ozujka 2021. godine na 5. telefonskoj
sjednici odrzanoj 14. travnja 2021. godine, donio je

Pravilnik o upisima
u imenike, upisnike i evidencije

Hrvatske komore arhitekata

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom poblize ureduju postupci upisa u imenike, upisnike i evidencije koje
uspostavlja i/ili vodi Hrvatska komora arhitekata (u daljnjem tekstu: Komora) sukladno Zakonu o
komori arhitekata i komorama inzenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju (dalje u tekstu: Zakon)
i Pravilniku o javnim knjigama i evidencijama Komore, te se odreduju mjerila ispunjavanja uvjeta iz
Zakona, Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i gradnje, Statuta Hrvatske komore
arhitekata (u daljnjem tekstu: Statut) i Kodeksa strukovne etike (u daljnjem tekstu: Kodeks), i drugih
mjerodavnih propisa te druga pitanja.

(2) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se na muski i Zzenski rod.
Clanak 2.

(1) Postupak upisa u odgovarajuci imenik, upisnik i/ili evidenciju koje Komora vodi na temelju javnih
ovlasti, pokreée se zahtjevom za upis na odgovaraju¢em propisanom obrascu, ovisno o vrsti upisa,
i to kako slijedi:

e Obrazac 1- Obrazac zahtjeva za upis u Imenik ovlastenih arhitekata

o Obrazac 2 — Obrazac zahtjeva za upis u Imenik ovlastenih arhitekata urbanista

e Obrazac 3 — Obrazac zahtjeva za upis u Imenik krajobraznih arhitekata

e Obrazac 4 — Obrazac zahtjeva za upis u Imenik inZenjera gradilidta i/ili voditelja radova

e Obrazac 5 — Obrazac zahtjeva za upis u Imenik stranih ovladtenih osoba koje su njezini
¢lanovi

e Obrazac 6 — Obrazac zahtjeva za upis u Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova
projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja

e Obrazac 7 — Obrazac zahtjeva za upis u Upisnik zajednickih ureda za obavljanje poslova
projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja

e Obrazac 8 — Obrazac zahtjeva za upis u Upisnik ureda za samostalno obavljanje strucnih
poslova prostornog uredenja

o Obrazac 9 — Obrazac zahtjeva za upis u Upisnik zajedniCkih ureda za obavljanje stru¢nih
poslova prostornog uredenja

e Obrazac 10 — Obrazac zahtjeva za upis u Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim
arhitektima



e Obrazac 11 — Obrazac zahtjeva za upis u Evidenciju stranih ovlastenih osoba arhitektonske
struke kojima je izdala potvrdu za povremeno ili privremeno obavljanje poslova projektiranja ifili
struénog nadzora gradenja u svojstvu odgovorne ovlastene osobe

e Obrazac 12 — Obrazac zahtjeva za upis u Evidenciju stranih ovlastenih osoba kojima je izdala
potvrdu za povremeno ili privremeno obavljanje poslova prostornog uredenja u svojstvu odgovorne
ovlastene osobe

e Obrazac 13 — Obrazac zahtjeva za upis u Evidenciju osoba kojima je priznala inozemne
struCne kvalifikacije

e Obrazac 14 — Obrazac zahtjeva za upis u Evidenciju izdanih EU potvrda

(2) Obrasci zahtjeva za upis iz prethodnog stavka objavljeni su na mreznim stranicama Komore.

(3) Pored vodenja, odnosno uspostavljanja i vodenja imenika, upisnika i evidencija na temelju javnih
ovlasti, Komora uspostavlja i vodi:

— Evidenciju stegovnih postupaka

— Evidenciju po€asnih ¢lanova Komore

— Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade Republike Hrvatske radili na projektu
od posebnog kulturnog znacaja

— Evidenciju voditelja radova sa zavrSenom srednjom struénom spremom — tehnicara arhitektonske
struke

— Evidenciju stru¢nog usavrsavanja

— Registar provoditelja natjeCaja

— Registar dodijeljenih registarskih brojeva natje¢aja

— druge evidencije i registre.

(4) Uvjeti za upis u imenike, upisnike i evidencije iz stavka 1. ovog €lanka propisani su zakonskim
propisima Statutom i odredbama ovog Pravilnika.

(5) Upisom u odgovarajuée imenike, upisnike i evidencije Komore, smatra se da su ¢lanovi Komore
i druge ovlastene osobe prihvatili obvezu obavljanja poslova u skladu s ovlastima utvrdenim
Zakonom, Statutom, Kodeksom, aktima Komore, posebnim zakonima i propisima donesenim na
temelju tih zakona.

II. PREDAJA ZAHTJEVA ZA UPIS
Clanak 3.

(1) Zahtjev za upis u odgovarajuc¢i imenik, upisnik ili evidenciju, podnosi se Komori na
odgovaraju¢em obrascu iz €l. 2. ovog Pravilnika u pisanom obliku, a moze se predati osobno, poStom
preporu¢enom poSiljikom s povratnicom, elektronickom putem i putem sustava e-gradani.

(2) Elektroni¢kim putem dostavljeni zahtjev, smatra se podnesenim u trenutku kad je zabiljeZzen na
posluZzitelju za slanje takvih poruka. Komora ¢ée bez odgode elektronic¢kim putem poSiljatelju potvrditi
primitak zahtjeva.

(3) Zahtjev predan putem sustava e-gradani smatra se podnesenim kad podnositelj zaprimiti
automatski odgovor o zaprimanju zahtjeva putem sustava e-gradani.

(4) Dokumentacija kojom se dokazuje ispunjavanje propisanih uvjeta za upis prilaze se uz obrazac
zahtjeva.



(5) Dokumentacija iz prethodnog stavka koju predaju strane ovlastene osobe predaje se u
ovjerenom prijevodu na hrvatski jezik, a original dokumenta samo na trazenje sluzbene osobe.

(6) U slucaju predaje zahtjeva osobno ili preporu¢enom posiljikom s povratnicom zahtjev za upis
mora biti viastoruéno potpisan, a dokumentacija kojom podnositelj zahtjeva dokazuje ispunjavanje
propisanih uvjeta za upis predaje se u preslikama, a original ili ovjerena kopija dokumenata samo
na trazenje sluzbene osobe.

7) U slu€aju predaje zahtjeva elektroni¢kim putem, zahtjev za upis mora biti u PDF formatu potpisan
valjanim elektronickim potpisom sukladno posebnom propisu, te biti poslan zajedno s
dokumentacijom kojom se dokazuje ispunjavanje propisanih uvjeta za upis. Popratna
dokumentacija moze biti u JPEG ili PDF formatu.

(8) U slu¢aju predaje zahtjeva putem sustave e-gradani dokumentacija kojom podnositelj zahtjeva
dokazuje ispunjavanje uvjeta za odgovarajuci postupak upisa mora biti u JPEG ili PDF formatu.

(9) Bez obzira na nacin predaje zahtjeva za upis, na trazenje sluzbene osobe, podnositelj zahtjeva
duzan je predoditi originale odnosno ovjerene preslike dokumenata na temelju kojih dokazuje
ispunjavanje uvjeta za upis.

. UVJETI UPISA
Upis u Imenik ovlastenih arhitekata
Clanak 4.

(1) Zahtjevu za upis u Imenik ovlastenih arhitekata u skladu s uvjetima propisanim Zakonom,
Statutom i ovim Pravilnikom podnositelj zahtjeva prilaze sliedec¢e dokumente:

1. presliku vazecée osobne iskaznice i/ili putovnice

2. dokaz o ste€enoj obrazovnoj kvalifikaciji (preslika diplome kojom se dokazuje da je zavrSio
odgovarajuéi preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij iz podrucja arhitekture i stekao akademski naziv magistar inZenjer, ili da je
zavrSio odgovarajuci specijalistiCki diplomski stru¢ni studij iz podrucja arhitekture i stekao
strucni naziv strucni specijalist inzenjer ako je tijekom cijelog svog studija stekao najmanje
300 ECTS bodova, odnosno da je na drugi nacin propisan posebnim propisom stekao
odgovarajuéi stupanj obrazovanja iz podrucja arhitekture)

3. dokaz o radnom stazu (elektroniCki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

4. popis poslova u struci koji se dokazuju: potvrdom poslodavca za koga je podnositelj zahtjeva
obavljao poslove ili popis poslova ovjeren od ovlastenog arhitekta pod Cijim je nadzorom
podnositelj zahtjeva obavljao poslove suradnika projektanta i/ili suradnika nadzornog
inZenjera. Popis poslova u struci odnosno potvrda poslodavca podrazumijeva kronoloski
popis i opis poslova koje je podnositelj zahtjeva obavljao do dana podnoSenja zahtjeva.
KronoloSkom popisu prilaze se po rednom broju posla odgovarajuéi dokaz o izvr§enom poslu
(primjerice preslika rieSenja o imenovanju kao suradnika na projektu, naslovnice projekata
potpisane i ovjerene od odgovornog projektanta iz kojih su vidljivi suradnici u projektiranju i
sl.)

5. presliku Uvjerenja o polozenom strucnom ispitu za obavljanje poslova graditeljstva —
sudionika u gradnji

6. fotografija u digitalnom obliku (veli€ine za osobnu iskaznicu, rezolucije 300 dpi i 500x400px)

7. dokaz da je upla¢ena upisnina, sukladno Odluci o visini upisnine i ¢lanarine Hrvatske komore
arhitekata.



8. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vazece Tarife
upravnih pristojbi

(2) U slu€aju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva u priloZenoj
dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloziti Izvod iz matiCne knjige vjen€anih ili
rieSenje nadleznog tijela o promijeni osobnog imena odnosno drugi istovjetan dokument iz kojeg je
vidljivo da je podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrSio promjenu osobnog imena.

Upis u Imenik ovlastenih arhitekata urbanista
Clanak 5.

(1) Zahtjevu za upis u Imenik ovlaStenih arhitekata urbanista Komore u skladu s uvjetima propisanim
Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom podnositelj zahtjeva prilaZe sljedece dokumente:

1. presliku vazece osobne iskaznice i/ili putovnice

2. dokaz o ste€enoj obrazovnoj kvalifikaciji (preslika diplome kojom se dokazuje da je zavrsio
odgovarajuéi preddiplomski i diplomski sveudilidni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuciliSni studij iz podrucja arhitekture i stekao akademski naziv magistar inZenjer,
ili da je zavrSio odgovarajuci specijalistic¢ki diplomski stru€ni studij iz podrucja arhitekture i
stekao struéni naziv struéni specijalist inZenjer ako je tijekom cijelog svog studija stekao
najmanje 300 ECTS bodova, odnosno da je na drugi nacin propisan posebnim propisom
stekao odgovarajuéi stupanj obrazovanja iz podrudja arhitekture)

3. dokaz o radnom stazu (elektroni¢ki zapis o podacima evidentiranim u matiénoj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

4. popis poslova u struci koji se dokazuju: potvrdom poslodavca za koga je podnositelj zahtjeva
obavljao poslove ili popis poslova ovjeren od ovlastenog arhitekta urbanista pod cijim je
nadzorom podnositelj zahtjeva obavljao poslove prostornog uredenja. Popis poslova u struci
odnosno potvrda poslodavca podrazumijeva kronoloski popis i opis poslova koje je
podnositelj zahtjeva obavljao do dana podnoSenja zahtjeva. KronoloSkom popisu prilaze se
po rednom broju posla odgovarajuéi dokaz o izvr§enom poslu (primjerice preslika rieSenja o
imenovanju kao suradnika na projektu, naslovnice projekata potpisane i ovjerene od
odgovornog projektanta iz kojih su vidljivi suradnici u projektiranju i sl.)

5. presliku Uvjerenja o polozenom struCnom ispitu za obavljanje poslova prostornog uredenja
6. fotografija u digitalnom obliku (veli€ine za osobnu iskaznicu, rezolucije 300 dpi i 500x400px)

7. dokaz da je uplac¢ena upisnina, sukladno Odluci o visini upisnine i ¢lanarine Hrvatske komore
arhitekata

8. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vazecCe
Tarife upravnih pristojbi

(2) U slucCaju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva u prilozenoj
dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloziti Izvod iz matiCne knjige vjencanih ili
rieSenje nadleznog tijela o promijeni osobnog imena odnosno drugi istovjetan dokument iz kojeg je
vidljivo da je podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrSio promjenu osobnog imena.

Upis u Imenik krajobraznih arhitekata
Clanak 6.

(1) Zahtjevu za upis u Imenik krajobraznih arhitekata Komore podnositelj zahtjeva prilaze sljedece
dokumente:

1. presliku vazece osobne iskaznice i/ili putovnice



2. dokaz o ste€enoj obrazovnoj kvalifikaciji (preslika diplome kojom se dokazuje da je zavrSio
odgovarajuéi preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i
diplomski sveuciliSni studij iz podrucja krajobrazne arhitekture i stekao akademski naziv
magistar inZenjer, ili da je zavrSio odgovaraju¢i specijalistiCki diplomski stru¢ni studij iz
podruéja krajobrazne arhitekture i stekao stru¢ni naziv stru¢ni specijalist inzenjer ako je
tijekom cijelog svog studija stekao najmanje 300 ECTS bodova, odnosno da je na drugi nacin
propisan posebnim propisom stekao odgovaraju¢i stupanj obrazovanja iz podrucja
krajobrazne arhitekture)

3. dokaz o radnom stazu (elektroniCki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

4. popis poslova u struci kao dokaz da je podnositelj zahtjeva nakon zavrSetka formalnog
obrazovanja proveo na odgovarajuéim poslovima u struci najmanje dvije godine, a koji se
dokazuju: potvrdom poslodavca za koga je podnositelj zahtjeva obavljao poslove. Popis
poslova u struci odnosno potvrda poslodavca podrazumijeva kronoloski popis i opis poslova
koje je podnositelj zahtjeva obavljao do dana podnoSenja zahtjeva. KronoloSkom popisu
prilaZe se po rednom broju posla odgovarajuéi dokaz o izvrSenom poslu (primjerice preslika
rieSenja o imenovanju kao suradnika na projektu ili elaboratu, naslovnice projekata ili
elaborata potpisane i ovjerene od odgovornog projektanta iz kojih su vidljivi suradnici koji su
sudjelovali u izradi projekta ili elaborata krajobrazne arhitekture i sl.)

5. fotografija u digitalnom obliku (veliine za osobnu iskaznicu, rezolucije 300 dpi i 500x400px)

6. dokaz da je uplacena upisnina, sukladno Odluci o visini upisnine i Elanarine Hrvatske komore
arhitekata.

7. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vazece
Tarife upravnih pristojbi

(2) U slu€aju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva iz stavka (1) ili stavka
(2) ovog ¢lanka u prilozenoj dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloziti 1zvod iz
maticne knjige vjenc€anih ili rjeSenje nadleznog tijela o promijeni osobnog imena odnosno drugi
istovjetan dokument iz kojeg je vidljivo da je podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrSio
promjenu osobnog imena.

(3) Krajobrazni arhitekti upisani u odgovarajuci imenik Komore do 1.1.2019.g. imaju pravo upisaiu
Imenik krajobraznih arhitekata na temelju podnesenog zahtjeva za upis.

Upis u Imenik inzenjera gradilista i/ili voditelja radova
Clanak 7.

(1) Zahtjevu za upis u Imenik inZenjera gradiliSta i/ili voditelja radova u skladu s uvjetima propisanim
Zakonom, Statutom i ovim Pravilnikom podnositelj zahtjeva prilaze sljede¢e dokumente:

1. presliku vazeée osobne iskaznice i/ili putovnice

2. dokaz o ste€enoj obrazovnoj kvalifikaciji (preslika diplome kojom se dokazuje da je zavrSio
preddiplomski sveudilidni studij i stekao akademski naziv sveudiliSni prvostupnik
(baccalaureus) inzenjer ili struéni studij i stekao naziv stru¢ni prvostupnik (baccalaureus)
inZenjer iz podrucja arhitekture i urbanizma ako je tijekom cijelog svog studija stekao
najmanje 180 ECTS bodova, odnosno koja je na drugi nacin propisan posebnim propisom
stekla odgovarajuci stupanj obrazovanja arhitektonske struke)

3. dokaz o radnom stazu (elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

4. presliku uvjerenja o poloZzenom stru¢nom ispitu za obavljanje poslova graditeljstva —
sudionika u gradniji



5. fotografija u digitalnom obliku (veliine za osobnu iskaznicu, rezolucije 300 dpi i 500x400px)

6. dokaz da je upla¢ena upisnina, sukladno Odluci o visini upisnine i €lanarine Hrvatske komore
arhitekata.

7. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vazece
Tarife upravnih pristojbi

(2) U slu€aju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva u prilozenoj
dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloziti Izvod iz matiCne knjige vjencanih ili
rieSenje nadleznog tijela o promijeni osobnog imena odnosno drugi istovjetan dokument iz kojeg je
vidljivo da je podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrSio promjenu osobnog imena.

Upis u Imenik stranih ovlastenih osoba
Clanak 8.

(1) Fizicka osoba koja u stranoj drzavi ima pravo obavljati poslove prostornog uredenja, projektiranja
i/ili struénog nadzora gradenja, kao i vodenja gradenja, ima pravo u Republici Hrvatskoj, pod
pretpostavkom uzajamnosti, trajno obavljati te poslove u svojstvu ovlastene osobe pod istim
uvjetima kao i ovlasteni arhitekt, ovlasteni arhitekt urbanist, inZenjer gradilidta i/ili voditelj radova ako
ima struéne kvalifikacije potrebne za obavljanje tih poslova u skladu s posebnim zakonom kojim se
ureduje priznavanje inozemnih struCnih kvalifikacija i posebnim zakonom kojim se ureduje
udruzivanje u Komoru.

(2) Pretpostavka uzajamnosti iz stavka 1. ovog Clanka ne primjenjuje se na drZzavljane drzave
ugovornice Europskog gospodarskog prostora (u daljnjem tekstu: EGP) i drzave €lanice Svjetske
trgovinske organizacije.

Clanak 9.

(1) Fizicka osoba iz druge drzave ugovornice EGP-a ima pravo u Republici Hrvatskoj trajno obavljati
poslove prostornog uredenja, projektiranja i/ili stru€nog nadzora gradenja, kao i vodenja gradenja u
svojstvu ovlastene osobe pod strukovnim nazivom koje ovlastene osobe za obavljanje tih poslova
imaju u Republici Hrvatskoj ako ima struéne kvalifikacije potrebne za obavljanje tih poslova u skladu
sa posebnim zakonom kojim se ureduje priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija te je upisana u
Imenik stranih ovlastenih osoba u skladu s uvjetima koji su za ¢lanove Komore propisani posebnim
zakonom kojim se ureduje udruzivanje u Komoru.

(2) Zahtjevu za upis u Imenik stranih ovlastenih osoba u skladu s uvjetima propisanim Zakonom,
podnositelj zahtjeva prilaZe sljedece dokaze:

1. rjeSenje Komore o priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacije

2. dokaz o poznavanju hrvatskog jezika izdan od ovladtene Skole za strane jezike sukladno &l. 72 st.
3i4 Zakona o poslovima i djelatnostima prostornog uredenja i gradnje osim ako je jezik dodiplomske
izobrazbe bio hrvatski

3. fotografija u digitalnom obliku (veli¢ine za osobnu iskaznicu, rezolucije 300 dpi i 500x400px)

4. dokaz da je uplacena upisnina, sukladno Odluci o visini upisnine i ¢lanarine Hrvatske komore
arhitekata.

5. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vazece Tarife
upravnih pristojbi

(2) U slu€aju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva u priloZzenoj
dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloziti dokument iz kojeg je vidljivo da je
podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrSio promjenu osobnog imena.



Upis u viSe imenika
Clanak 10.

(1) Clan Komore u skladu s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom Komore, moZe se upisati u
vise imenika Komore i ste¢i pravo na uporabu viSe strukovnih naziva u obavljanju djelatnosti
prostornog uredenja i projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja.

(2) Clan Komore za svaki dodatni upis u pojedini Imenik podnosi Komori zahtjev na propisanom
obrascu za tu vrstu upisa.

(3) Clanu Komore u skladu sa Statutom Komore za svaki dodatni upis u pojedini imenik izdaje se
poslovna kartica s potpisnim i identifikacijskim certifikatom, pecat i iskaznica, u skladu s trazenim i
odobrenim upisom u odgovarajuci Imenik Komore.

Upis u Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja

Clanak 11.

(1) Ured za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja osniva se
upisom u Upisnik ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja.

(2) Zahtjev za osnivanje Ureda za samostalno obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja podnosi se Komori na propisanom obrascu 6 iz ¢l. 2. ovog Pravilnika, kojem se prilaze
dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim
naknadama Hrvatske komore arhitekata, te dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom
Tar.br. 1. i Tar.br. 2 vazece Tarife upravnih pristojbi.

Upis u Upisnik zajednic¢kih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja

Clanak 12.

(1) Poslovi projektiranja i/ili stru€énog nadzora gradenja mogu se obavljati u zajedniCkom uredu za
obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja (u daljnjem tekstu: Zajednicki ured).

(2) Zajednicki ured iz stavka (1) ovog €lanka, osniva se upisom u Upisnik zajednickih ureda za
obavljanje poslova projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja, na temelju zahtjeva i pisanog
ugovora kojim se ureduju medusobna prava osnivac¢a zajedni¢kog ureda.

(3) Zahtjev za upis u Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog
nadzora gradenja podnosi se Komori na propisanom obrascu 7 iz ¢l. 2. ovog Pravilnika, kojem se
obavezno prilaze dokumentacija kako slijedi:

- rjieSenje o upisu u odgovarajuci imenik, za osobu koja nije ¢lan Komore, a za svoje ¢lanove Komora
pribavlja po sluzbenoj duznosti

- ugovor temeljem kojeg se zajednicki ured osniva

- dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim
naknadama Hrvatske komore arhitekata,

- dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar.br. 1. i Tar.br. 2 vazecée Tarife upravnih
pristojbi.



(4) Komora odlu€uje o ispunjavanju uvjeta za upis u Upisnik zajedni¢kih ureda za samostalno
obavljanje poslova projektiranja i/ili stru¢nog nadzora gradenja Komore u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom i Statutom.

(5) Ugovor o osnivanju Zajednic¢kog ureda razmatra Komora, koja je za taj slu€aj ovlastena pribaviti
i pravno misljenje strucnih osoba izvan Komore.

(6) Komora koja je u svoj Upisnik upisala Zajednicki ured ovlastenog arhitekta i ovlastenog inZenjera
razli€itih struka, duzna je o tome bez odlaganja obavijestiti drugu odgovarajuéu Komoru.

Upis u Upisnik ureda za samostalno obavljanje struénih poslova prostornog uredenja
Clanak 13.

(1) Ured za samostalno obavljanje struénih poslova prostornog uredenja osniva se upisom u Upisnik
ureda za samostalno obavljanje stru€nih poslova prostornog uredenja Komore.

(2) Zahtjev za osnivanje Ureda za samostalno obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja
podnosi se Komori ha propisanom obrascu 6 iz &l. 2. ovog Pravilnika kojem se prilaze dokaz o uplati
administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim naknadama Hrvatske
komore arhitekata, te dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar.br. 1. i Tar.br. 2
vazece Tarife upravnih pristojbi.

Upis u Upisnik zajednickih ureda za obavljanje struénih poslova prostornog uredenja
Clanak 14.

(1) Vise ovlastenih arhitekata urbanista moze stru¢ne poslove prostornog uredenja obavljati u
Zajednickom uredu za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja.

(2) Zajednicki ured za obavljanje stru¢nih poslova prostornog uredenja osniva upisom u Upisnik
zajedni¢kih ureda za obavljanje poslova prostornog uredenja, a na temelju zahtjeva za upis
ovlastenih podnositelja iz prethodnog stavka ovog €lanka i pisanog ugovora kojim osnivaci reguliraju
medusobne odnose.

(3) Zahtjev za upis u Upisnik zajednickih ureda za obavljanje struénih poslova prostornog uredenja
podnosi se na obrascu 7 iz €l. 2. ovog Pravilnika i obvezno mu se prilaze slijede¢a dokumentacija:

- rjeSenje o upisu u Imenik ovlastenih arhitekata urbanista pribavlja Komora po sluzbenoj duznosti
- ugovor temeljem kojeg se zajednicki ured osniva

- dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim
naknadama Hrvatske komore arhitekata

- dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar.br. 1. i Tar.br. 2 vazece Tarife upravnih
pristojbi.

(4) Komora odlu€uje o ispunjavanju uvjeta za upis u Upisnik zajedni¢kih ureda za obavljanje stru¢nih
poslova prostornog uredenja u skladu s uvjetima propisanim Zakonom i Statutom.

(5) Ugovor o osnivanju Zajednic¢kog ureda razmatra Komora, koja je za taj slu€aj ovlastena pribaviti
i pravno misljenje strucnih osoba izvan Komore.

Upis u Evidenciju voditelja radova sa zavrSenom srednjom struénom spremom - tehni€ara
arhitektonske struke



Clanak 15.

(1) Komora vodi Evidenciju voditelja radova sa zavrS§enom srednjom stru€¢nom spremom — tehniara
arhitektonske struke i o tome izdaje potvrdu.

(2) Zahtjevu za upis u Evidenciju voditelja radova sa zavrSenom srednjom stru¢nom spremom —
tehnicara arhitektonske struke, podnositelj zahtjeva prilaZe sljede¢e dokaze dokumente:

1. presliku vazete osobne iskaznice ili putovnice ili uvjerenja nadleznog tijela o
prebivalistu/boravistu

2. dokaz o ste€enoj obrazovnoj kvalifikaciji (preslika svjedodZbe o zavrSenoj srednjoj Skoli po
programu za tehniCara arhitektonske struke)

3. dokaz o radnom stazu (elektroniCki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

4. dokaz o najmanje pet godina iskustva u struci koji se dokazuju: potvrdom poslodavca koja
sadrzi popis i kratak opis poslova koje je podnositelj zahtjeva obavljao do dana podnosSenja
zahtjeva

5. presliku uvjerenja o poloZzenom struénom ispitu za obavljanje poslova graditeljstva —
sudionika u gradnji

6. dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim
naknadama Hrvatske komore arhitekata

(3) U slu€aju nepodudaranja podataka o osobnom imenu podnositelja zahtjeva u prilozenoj
dokumentaciji, podnositelj zahtjeva duzan je zahtjevu priloZiti dokument iz kojeg je vidljivo da je
podnositelj zahtjeva kod nadleznog tijela izvrdio promjenu osobnog imena.

(4) Zahtjev za upis u evidenciju iz stavka (1) ovog ¢lanka podnosi se na propisanom obrascu za upis
objavljenom na mreznim stranicama Komore (obrazac 15).

Upis u Evidenciju odobrenja zarad izdanih stranim arhitektima iz drzave koja nije ugovornica
EGP-a, koje su na natjecaju stekle pravo na izvedbu natje¢ajnog rada

Clanak 16.

(1) Komora vodi Evidenciju odobrenja za rad izdanih stranim arhitektima iz drzave koja nije
ugovornica EGP-a, a koje su na natje€aju stekle pravo na izvedbu natjeajnog rada i o tome izdaje
rieSenje.

(2) Komora ce izdati rieSenje iz stavka 1. pod pretpostavkom uzajamnosti stranoj ovlaStenoj osobi

ako ima stru¢ne kvalifikacije potrebne za obavljanje tih poslova, u skladu s posebnim zakonom kojim
se ureduje priznavanje inozemne stru¢ne kvalifikacije i drugim posebnim propisom.

(3) Zahtjevu za upis u Evidenciju odobrenja za rad izdanog stranim arhitektima, u skladu s uvjetima
propisanim Zakonom, podnositelj zahtjeva prilaze sljedeé¢e dokumente:

1. rjeSenje Komore o priznavanju inozemne stru¢ne kvalifikacije pribavlja Komora po sluzbenoj
duznosti

2. dokaz da je na arhitektonsko — urbanisti¢kom natje€aju stekao pravo na izvedbu natje¢ajnog
rada.

3. dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativnim
naknadama Hrvatske komore arhitekata



4. dokaz o uplati upravne pristojbe u iznosu propisanom Tar. br. 1. i Tar. br. 2. st. 2 vaZzece
Tarife upravnih pristojbi

(4) Pretpostavka uzajamnosti iz stavka 3. ovoga Clanka ne primjenjuje se na stranu ovlastenu osobu
koja je drzavljanin drzave &lanice Svjetske trgovinske organizacije.

(5) Zahtjev za upis u evidenciju iz stavka (1) ovog €lanka podnosi se na propisanom obrascu za upis
objavljenom na mreznim stranicama Komore (obrazac 10).

Evidencija stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade RH radili na projektu od
posebnog kulturnog znacaja

Clanak 17.

(1) Komora vodi Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade RH radili na projektu od
posebnog kulturnog znacaja i o tome izdaje potvrdu.

(2) Zahtjevu za upis u Evidenciju stranih ovlastenih osoba koji su po pozivu Vlade RH radili na
projektu od posebnog kulturnog znaéaja, u skladu s uvjetima propisanim Zakonom, podnositelj
zahtjeva prilaZe sljedece dokaze:

- poziv Vlade RH za izradu projekta od posebnog kulturnog znacaja

- dokaz o uplati administrativne naknade u iznosu propisanom Odlukom o administrativhim
naknadama Hrvatske komore arhitekata

(3) Zahtjev za upis u evidenciju iz stavka (1) ovog €lanka podnosi se na propisanom obrascu za upis
(obrazac 10) objavljenom na mreznim stranicama Komore.

Clanak 18.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koje privremeno ili povremeno obavljaju poslove
projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja

D) Komora vodi evidenciju stranih ovlastenih osoba koje privremeno ili povremeno obavljaju
poslove projektiranja i/ili struénog nadzora gradenja u svojstvu odgovorne osobe i izdaje potvrde iz
navedene evidencije.

2) Postupak iz prethodnog stavka provodi se sukladno posebnom zakonu kojim se ureduju
poslovi i djelatnosti u prostornom uredenju i gradnji, drugom posebnom propisu i Pravilniku Hrvatske
komore arhitekata o uvjetima i postupku za privremeno ili povremeno obavljanje poslova i
priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija.

Clanak 19.

Evidencija stranih ovlastenih osoba koje privremeno ili povremeno obavljaju poslove
prostornog uredenja

(2) Komora vodi evidenciju stranih ovlastenih osoba koje privremeno ili povremeno obavljaju
poslove prostornog uredenja u svojstvu odgovorne osobe i izdaje potvrde iz navedene evidencije.
(2) Postupak iz prethodnog stavka provodi se sukladno posebnom zakonu kojim se ureduju
poslovi i djelatnosti u prostornom uredenju i gradnji, drugom posebnom propisu i Pravilniku Hrvatske
komore arhitekata o uvjetima i postupku za privremeno ili povremeno obavljanje poslova i
priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija.

Clanak 20.

Evidencija osoba kojima je priznata inozemna stru¢na kvalifikacija



D Komora vodi evidenciju osoba kojima je priznala inozemnu struénu kvalifikaciju i izdaje
potvrde iz navedene evidencije.

2) Postupak priznavanja inozemne strué¢ne kvalifikacije provodi se sukladno posebnom zakonu
kojim se ureduje priznavanje inozemnih stru¢nih kvalifikacija i Pravilniku Hrvatske komore arhitekata
0 uvjetima i postupku za privremeno i povremeno obavljanje poslova i priznavanje inozemnih
stru€nih kvalifikacija.

Evidencija izdanih EU potvrda osobama arhitektonske struke
Clanak 21.

(1) Komora izdaje EU potvrdu za neometano pruzanje usluga na teritoriju druge drzave ugovornice
EGP-a ¢lanovima Komore, koji namjeravaju u drugoj drzavi ugovornici EGP-a na priviemenoj i
povremenoj osnovi obavljati poslove prostornog uredenja, projektiranja i/ili struénog nadzora
gradenja, inzenjera gradilista i/ili voditelja radova, u svojstvu odgovorne osobe.

(2) Komora EU potvrdu izdaje prema posebnom propisu ministarstva nadleznog za rad koje je
propisalo izgled, sadrzaj i postupak izdavanja EU potvrde.

(3) Komora u okviru javnih ovlasti vodi evidenciju izdanih EU potvrda, te do 30. rujna tekuce
kalendarske godine za prethodnu kalendarsku godinu podnosi ministarstvu nadleznom za rad
izvjeSce o izdanim EU potvrdama.

I1l. POSTUPAK UPISA
Clanak 22.

D Komora rjeSava pojedinatne zahtjeve za upis neposredno po skracenom postupku na
temelju Cinjenica navedenih u zahtjevu i podnesenih dokaza na podlozi kojih moze utvrditi da
podnositelj zahtjeva ispunjava Zakonom, Statutom, Kodeksom i ovim Pravilnikom propisane uvjete
za upis u odgovarajuci imenik ili upisnik ili evidenciju Komore.

2) Osim dokaza odnosno dokumenata koji se prilazu odgovarajucem zahtjevu za upis,
propisanih odnosnim odredbama ovog Pravilnika i/ili drugog posebnog propisa temeljem kojeg vrSi
upis u imenik, upisnik ili evidenciju, Komora mozZe od podnositelja zahtjeva, a ovisno o okolnostima
slu€aja, traziti i drugu dokumentaciju neophodnu za dono$enje odluke o podnesenom zahtjevu i/ili
provedbu upisa u odgovarajuc¢em registru ili evidenciji Komore.

Clanak 23.

8} Komora na podlozi €injenica utvrdenih u postupku na temelju zahtjeva ovlastenog
podnositelja donosi odgovarajucée rjeSenje o upisu u imenike i upisnike Komore u roku 8 dana od
dana primitka urednog zahtjeva.

(2) Urednim zahtjevom smatrat ¢e se zahtjev koji je podnesen na propisanom obrascu iz €l. 2.
te 15., 16. i 17. ovog Pravilnika, koji sadrzi sve potrebne podatke i kojem prileZe svi potrebni dokazi
kojima podnositelj dokazuje ispunjavanje Zakonom, ovim Pravilnikom i drugim propisom utvrdenih
uvjeta za upis u odgovarajuci imenik, upisnik i/ili evidenciju.

3 U slu€aju da podneseni zahtjev nije u skladu sa odredbom stavka (2) ovog ¢lanka, Komora
Ce zakljuckom pozvati podnositelja da u primjerenom roku svoj zahtjev dopuni.

(4) Ukoliko podnositelj zahtjeva ne postupi u odredenom roku po zaklju€ku iz prethodnog stavka,
a trazena dopuna je neophodna za udovoljavanje zahtjevu podnositelja za upis, Komora ¢&e
rieSenjem odbiti zahtjev za upis kao neosnovan.

(5) U slucaju kada odluka o upisu ovisi o rjeSenju pravnog pitanja koje &ini samostalnu pravnu
cjelinu (prethodno pitanje), Komora ¢e zaklju¢kom naloziti podnositelju zahtjeva za upis da radi
rieSavanja takvog pitanja u primjerenom roku pokrene postupak pred nadleznim tijelom i o tome
dostavi dokaz. Ako podnositelj zahtjeva za upis u odredenom roku ne podnese zahtjev za rjeSavanje



prethodnog pitanja, smatrat ¢e se da je odustao od zahtjeva za upis te ¢ée Komora postupak upisa
obustaviti rieSenjem.

(6) Zaklju¢kom iz stavka (3) i (5), podnositelja zahtjeva za upis, upozorit ¢e se na posljedice ne
postupanja po takvom zaklju¢ku Komore.

(7) Ukoliko Komora utvrdi da zahtjev za upis nije opravdan iz razloga koji su propisani Zakonom,
Statutom, Kodeksom, ovim Pravilnikom te drugim pozitivnim propisima zahtjev se odbija.

(8) Protiv rieSenja Komore o odbijanju zahtjeva za upis u imenike i upisnike dopustena je Zalba
ministarstvu nadleznom za prostorno uredenje i gradnju.

Clanak 24.

D) Komora na podlozi ¢injenica utvrdenih u postupku na zahtjev podnositelja izdaje potvrde o
¢injenicama o kojima vodi registre odnosno evidencije.

(2) Uz zahtjev za izdavanje potvrde iz stavka (1) ovog €lanka, ovisno o vrsti predmeta o kojoj se
radi, podnositelj zahtjeva duzan je, na zahtjev Komore dostaviti dokumentaciju na kojoj temelji svoj
zahtjev, kao i dokaz o uplati administrativne naknade u visini propisanoj Odlukom Komore o
administrativnim naknadama te upravne pristojbe u propisanoj visini.

Clanak 25.

(2) Podnositelju zahtjeva kojem je odobren upis u imenike Komore izdaje se poslovna kartica s
potpisnim i identifikacijskim certifikatom, pe€at i iskaznica. Poslovna kartica s potpisnim i
identifikacijskim certifikatom, pecat i iskaznica vlasniStvo su Komore.

2) Odredba iz prethodnog stavka, na odgovarajuci nacin primjenjuje se i na osobe upisane u
evidenciju stranih ovlastenih osoba kojima je Komora izdala potvrdu za privremeno ili povremeno
obavljanje poslova u Republici Hrvatskoj.

Clanak 26.

(1) RjeSenje odnosno potvrdu potpisuje predsjednik Komore.

(2) RjesSenje odnosno potvrda dostavlja se podnositelju zahtjeva u izvorniku.
Mirovanje statusa €lanova Komore

Clanak 27.

(1) Komora odobrava status mirovanja ¢lanstva u Komori na osobni zahtjev ¢lana Komore ili po
sluzbenoj duznosti.

(2) Zahtjev iz stavka 1. ovog Clanka mora sadrzavati opravdane razloge zbog kojih se trazi status
mirovanja Clanstva.

(3) Razlozi za mirovanje propisani su Zakonom.

(4) Komora o podnesenom zahtjevu odlucuje rjeSenjem, protiv kojeg je dopustena zalba ministarstvu
nadleznom za prostorno uredenje i gradnju.

(5) Clan Komore, kojem je rjeSenjem odredeno mirovanje &lanstva u Komori obvezan je u Komori
pohraniti poslovnu karticu s potpisnim i identifikacijskim certifikatom, iskaznicu i peCat te platiti
nepodmireni iznos Clanarine Komori za vrijeme dok je bio aktivan Clan.

(6) Prestankom razloga zbog kojih je odredeno mirovanje, Clanstvo ¢ée se aktivirati s danom
podno&enja pisanog zahtjeva ¢lana Komore.



(7) U postupku odlucivanja o mirovanju ¢lanstva, na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ¢&l.
23. ovog Pravilnika.

Prestanak ¢lanstva i brisanje iz odgovaraju¢eg imenika
Clanak 28.
(1) Clanu Komore prestaje &lanstvo u Komori iz razloga propisanih Zakonom i Statutom Komore.

(2) U slu€aju prestanka cClanstva u Komori, Komora rjeSenjem odreduje brisanje ¢lana iz
odgovarajuéeg imenika, protiv kojeg je dopustena Zalba ministarstvu nadleznom za prostorno
uredenje i gradnju.

(3) U postupku odlu€ivanja o prestanku clanstva i brisanju iz odgovaraju¢eg imenika, na
odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe ¢&l. 23. ovog Pravilnika.

Clanak 29.

(1) Prestankom ¢Clanstva u Komori gubi se ste€eni strukovni naziv ovlastenog arhitekta i ovlastenog
arhitekta urbanista, te pravo na obavljanje poslova koje obavlja osoba s tim strukovnim nazivom.

(2) Pravo na obavljanje poslova ovlastenog arhitekta i ovlastenog arhitekta urbanista, te pravo na
obavljanje poslova koje obavlja osoba s tim nazivom, ovisno o razlogu prestanka ¢lanstva, prestaje
danom pravomocnosti odluke o oduzimanju poslovne sposobnosti odnosno odluke kojom se izrice
sigurnosna mjera zabrane obavljanja duznosti ili djelatnosti, odnosno odluke o stegovnoj mijeri
prestanka ¢lanstva u Komori, a u drugim slu€ajevima propisanim Zakonom i Statutom Komore
danom pravomocénosti rieSenja o brisanju iz odgovaraju¢eg imenika.

(3) Prestankom ¢lanstva u Komori inZenjeri gradenja, voditelji radova i krajobrazni arhitekti gube
prava i obveze koje proizlaze iz ¢lanstva.

(4) Pravo na ponovni upis u odgovarajuéi Imenik ostvaruje se sukladno Zakonu i uz odgovarajucéu
primjenu odredbi ¢&l. 23. ovog Pravilnika.

Brisanje iz odgovaraju¢eg upisnike
Clanak 30.

8} Brisanje iz odgovarajuceg upisnika i evidencija Komora ¢e provesti na zahtjev podnositelja ili
po sluzbenoj duznosti i o tome donijeti rjeSenje, protiv kojeg je dopustena Zalba ministarstvu
nadleZznom za prostorno uredenje i gradnju.

(2) U postupku iz prethodnog stavka, na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe ¢l. 23. ovog
Pravilnika.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 31.

Na sve postupke koji se vode prema ovom Pravilniku primjenjuju se odredbe propisa kojim se
ureduje opci upravni postupak.

Clanak 32.

Osobe upisane u Imenik ovlastenih voditelja gradenja prema Zakonu o komori arhitekata i komorama
inZenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju (,Narodne novine®, broj 78/15 i 114/18) koje su u roku
od 90 dana od dana stupanja na shagu Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o komori arhitekata
i komorama inzenjera u graditeljstvu i prostornom uredenju (,Narodne novine“ broj 110/19.) predale
zahtjev za upis upisat ¢e se u odgovarajuéi imenik Komore s danom podnos$enja zahtjeva.



Clanak 33.

8} Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja. Stupanjem nha snagu ovog Pravilnika
prestaje vrijediti Pravilnik o upisima u imenike, upisnike i evidencije Hrvatske komore arhitekata
Klasa: 350-01/19-05/12 Urbroj: 505-01-19-10d 16.9.2019.

(2) U slucaju da se nakon stupanja na snagu ovog Pravilnika, izmijene zakonom propisani uvjeti
za upis u imenike, upisnike i/ili evidencije koje Komora vodi sukladno Zakonu, Statutu i ovom
Pravilniku, neposredno se primjenjuju novi uvjeti u izmijenjenom dijelu do odgovarajuce izmjene
ovog Pravilnika.

(3) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na sluzbenoj mreznoj stranici Komore.

Klasa: 011-01/21-01/03
Urbroj: 505-21-1

U Zagrebu, 14. travnja 2021.

Rajka Bunjevac, dipl. ing. arh.,v.r.

predsjednica Hrvatske komore arhitekata



